親愛的畢業班導師您好:
教務處將在3/15 (五)前送交畢業生升國中入學卡至各國中，相關期程需麻煩導師協助辦理，詳細說明如下：
	辦理日期
	辦理事項
	麻煩導師協助部分
	備註

	2/16(五)
	發下升國中入學卡
家長填寫說明單
	請學生黏貼在聯絡簿上，往後相關事宜及辦理期程，方便家長查看。
	

	2/16-2/23(五)
	繳交「戶口名簿影本或戶籍謄本正本」給導師
	1. 繳交戶口名簿影本者(含「詳細記事」)
(1)同時繳交正本供核對，正本核對無誤後發還。
2.繳交戶籍謄本者
(1)113年1月16日以後近1個月的戶籍謄本正本。(例如:2月16日繳交者需在1/16以後申請的。
(2)必須是「詳細記事」。
	2/23前收齊送交教務處，由註冊組長檢視核對。

	2/23
-3/1 (五)
	發下畢業生升國中新生入學卡校對版（白色）
	於聯絡簿上提醒學生務必帶回給家長確認相關資料：
1.有錯誤或空白處請用紅筆更正(勿潦草)、填寫完整。
2.電話號碼系統僅能呈現1組號碼，因此請務必填寫白天且確實聯絡得到家長的電話號碼。
3.其餘相關注意事項，請家長參看開學發的國中入學卡家長填寫說明單或至本校校網「國中升學專欄」下載。
	3/1 (五)前收齊交回教務處

	3/1
-3/8 (五)
	發下畢業生升國中新生入學卡正式版（男生藍色、女生粉紅色）
	請學生務必當天帶回給家長確認各項資料是否正確，如有錯誤，隔天送回教務處重新列印，正式版入學卡只能蓋章不能做資料修正。
如入學卡資料無誤，請家長記得蓋章，務必與家長姓名欄相同之印章。
	3/5(二)收齊後送回教務處。

	4/23 (二)
	發下額滿國中
審查通知單
	如班上學生之國中為「額滿」國中，將會收到額滿國中審查通知單。當天學校會自聯絡箱取回，取回後教務處當天會送至各班，再麻煩導師協助發給學生帶回，請家長留意額滿國中審查期限，以維護學生就學權益。若「非額滿」學校則不會收到通知單。
	

	畢業前
	發國中報到資料
及入學卡
	各國中陸續送達相關報到資料及入學卡，請導師協助發送。
	


*感謝兩位畢業班導師的協助，辛苦了！！              教務處註冊組敬上     113.2.16
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